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SERVICIO DE ATENCION AL LECTOR: lectores@redusers.com

Cuentas y centros de costos 14
Plan de cuentas 14
Plan de centros de costos 15

Los primeros asientos 18
La plantilla base
para cargar asientos 18
iComo incluir controles? 22
Controles por validacion 27
Resumen de carga de asientos 30
Macro para acumular asientos 33

Visualizacion de datos 36
Como mostrar los asientos
cargados 36
Mayores de asientos 38

Reportes 41
Balance general 41
Estado de resultados v
Analisis de gastos 46

Menii, botones y disefio 48
Ment y botones 43
Disefio del proyecto 50
Como modificar las opciones
del libro 51
Proteger celdas y hojas 52

Resumen 53

Actividades 54




GESTION EMPRESARIAL CON MICROSOFT EXCEL

CUENTAS Y CENTROS DE COSTOS

Para la construccién de este sistema contable crearemos una planilla llamada
Sistema contable.xls. Nombraremos a la primera hoja del libro: datos maes-
tros. En esta primera hoja del proyecto incluiremos el plan de cuentas, y el
plan de centros de costos que serdn las bases fundamentales del sistema.

Adicionalmente, en esta hoja podremos incluir toda aquella informacién que
nos sea de utilidad a lo largo de la confeccién de este sistema contable. Co-
menzaremos por la incorporacién del plan de cuentas.

Plan de cuentas
El armado de su codificacidn es vital para el desarrollo del resto de las partes
del sistema. Es muy importante el orden que le demos a su estructura.

@_] Archivo  Edicion  Wer Imsertar Formato  Herramientas Datos  Mentana 7
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| 1 |Plan de Cuentas
| 2 |Codigo Rubro Corr/No Con Subrubrc Cuenta Descripcion Cuenta Rubro
| 3 | 1101001 1 1 01 001 |Caja ACTNO
| 4 | 1101002 1 1 01 002 |Banco Cta Cte ACTNO
| 5 | 1102001 1 1 02 001 |Banca Plazo Fijo ACTO
| 6 | 1103001 1 1 03 001 |Mercaderfas ACTNVO
| 7 | 1103002 1 1 03 002 |Materias Primas ACTNO
| 8 | 1104001 1 1 04 001 Deudores porVenta ACTND
| 9 | 1104002 1 1 04 002 |Documentos a Cobrar ACTNO
| 10| 1104003 1 1 04 003 Prevision para Ds Incobrables ACTIWO
| 11| 1105001 1 1 05 001 | Créditos Fiscales ACTNO
| 12| 1105002 1 1 05 002 |Articipo a Proveedores ACTNO
| 13| 1206001 1 2 U] 001 |Rodados ACTNO
| 14 | 1206002 1 2 U] 002 |Inmuebles ACTVO
| 15| 1206003 1 2 06 003  |Muebles y dtiles ACTNO
| 16| 1206004 1 2 05 004 |Amaort. Acurulada ACTWO
| 17 | 1207001 1 2 o7 001  Marcas y Patentes ACTWO
| 18| 1207002 1 2 07 002 |Amaor. Intangibles ACTNO
il
| 20 | 2101001 2 1 01 001 |Proveedores Locales PAZND
| 21| 2101002 2 1 01 002 |Proveedores del Exterior PAZMND
| 22| 2102001 2 1 02 001 |Sueldos a Papar PAZMND
23| 2102002 2 1 02 002 Cargas Sociales a Pagar PASHVD

Figura 1. Para la codificacion de las cuentas lo tradicional
es utilizar nimeros, aunque también podra ser alfanumérico. Debemos
tener en cuenta la importancia de esta tarea inicial.
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Cuentas y centros de costos

Un ejemplo de codificacién podria ser el siguiente:

RUBROS CONTABLES NUMERACION INICIAL

Activo 1-0-00-000
Pasivo 2-0-00-000
Patrimonio Neto 3-0-00-000
Resultados Positivos (Ingresos) 4-0-00-000
Resultados Negativos (Egresos) 5-0-00-000

Tabla 1. Al momento de codificar los componentes de un plan
de cuentas es importante atender a la practicidad para la carga
y memorizacion de los datos por parte de los usuarios.

En la codificacién que mostramos como ejemplo, el primer digito correspon-
de al rubro contable; el segundo grupo de digitos sirve para indicar si el ru-
bro es corriente o no corriente; el siguiente grupo senalaria los subrubros y el
tltimo grupo las cuentas contables dentro de éstos. Podremos incluir tantas
cuentas contables como necesitemos.

CUENTAS CONTABLES NUMERADAS

Codificar las cuentas contables con numeros nos dara una mayor flexibilidad en el
momento de incorporar cualquier tipo de calculos nuevos, generar filtros por gru-
pos de cuentas u ordenar la base de nuestro plan de cuentas.

Plan de centros de costos

Serd necesario que a las cuentas de resultado les incorporemos una imputa-
cién por centro de costo o beneficio. Mediante esta accién podremos generar
informacién de andlisis con un mayor grado de detalle, exprimiendo al m4-
ximo posible los datos.

La codificacién de los centros de costos podrd ser numérica o alfanumérica y
su complejidad estard dada de acuerdo con las necesidades de estructura de la

organizacién con la que estemos trabajando.

Es importante tener en cuenta la racticidad ara la carga y la memorizacién
g1y
por parte dCI usuario dCl sistema.
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GESTION EMPRESARIAL CON MICROSOFT EXCEL

I‘:‘ﬂ archivo  Edicion  Yer Insertar Formako  Herramientas Datos  Yeptana 7
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| 1 |Centros de Costo
| 2 |CeCo Grupo Cuenta Descripcidn Centro de Costo | Grupo de CeCo
| 3 [A001 A 001 Gerencia General Administracidn
| 4 |A002 A ooz Administracidn Adrninistracidn
| 5 |ADD3 A 003 Banco Plazo Fijo Administracidn
| B |[C001 C 001 Megocio Mayorista Comercializacidn
| 7 |Co02 C 0oz MNegocio Franguicias Comercializacidn
| 8 |C003 C 003 Direccidn Comercial Camercializacidn
| 9 |CO04 C 004 Gerencia de Marketing Comercializacidn
| 10 |CO05 C 005 “arios Comercializacidn Comercializacidn
| 11 |00 D 001 Engargdo de Deposito Depdsito
| 12 |D002 D 0oz Distribucion Mayorista Depdsito
| 13 |D003 D 003 Distribucidn Franguicias Depdsito
| 14 | 0001 8] o1 Financieros Otros
115 |
| 16 |
| 17 |A= Administracidn
| 18 |C= Comercializacidn
| 18 |D= Depdsito
| 20 |O0= Otros

Figura 2. Estos datos también formaran parte de nuestra hoja datos maestros.

En nuestro caso, creamos grupos de centros de costos indicados con letras y se-
fialamos con tres digitos sus subdivisiones; queda de la siguiente manera:

DESCRIPCION DE GRUPO DE CENTRO DE COSTO GRUPO DE CENTRO DE COSTO

Administracion A000
Comercializacion €000
Deposito D000
Otros 0000

Tabla 2. Se podran consignar las aperturas de centros
de costo que sean necesarias. Dentro del grupo Otros podremos
incluir, por ejemplo, los resultados financieros.

TRANSFORMAR A TEXTO

Para transformar niimero en texto podremos utilizar la funcién =TEXTO. Esta cons-
ta de dos argumentos, el primero sera la referencia a la celda donde se encuentre
el valor y el segundo el formato en el cual queremos ver el texto.
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Cuentas y centros de costos

H Datos fundamentales PASO A PASO

n Antes que nada, determine la forma de codificacion para el plan de cuen-
tas y centros de costos que va a utilizar. Para el ejemplo que vamos a
seguir, cree los codigos partiendo de los datos en columnas separadas.

B Micrasoft Excel - Sistema Contable Basico f

‘] Archivo Ediciin  Wer Insertar Formato Hervamientas Datos Ventsra 2 Escriba una preg
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RGO v X o A& =VALOR(B3&C32032E3)
a B8] ¢ T 0 [ET] F \ G I H \

| 1 | Plan de Cuentas
| 2 |Cédigo Rubro Corr/No Cori Subrubrc Cuenta Descripcion Cuenta Rubro Corr/No Corriente Subrubro

3 RC3I&D3IEEII 1 1 [u}] 001 JCaja ACTIVO Activo Corriente Caja y Bancos
| 4 | 1101002 1 1 [u]] 002 Banco Cta Cte ACTIVO Activo Corriente Caja y Bancos
| 5| 1102001 1 1 oz 001 | Banco Plazo Fijo ACTIVO Activo Corriente Inversiones
| 6 | 1103001 1 1 03 001 Mercaderias ACTIVO Activo Corriente Bienes de Cambio
| 7 | 1103002 1 1 03 002 |Materias Primas ACTIVG Activo Corriente Bienes de Cambio
| 8 | 1104001 1 1 04 001 Deudores por Yenta ACTIVO Activo Corriente Créditos por Wentas
| 9 | 1104002 1 1 04 002 | Docurnentos a Cobrar ACTIVO Activo Corriente Créditos por Wentas
10| 1104003 1 1 04 003 Prevision para Ds Incobrables ACTIVO Activo Corriente Créditos por Wentas
[11| 1105001 1 1 05 001 | Créditos Fiscales ACTIVO Activo Corriente Otros Créditos
|12 1105002 1 1 05 002 | Anticipo a Proveedores ACTIVG Activo Corriente Otros Créditos
| 13| 1206001 1 2 153 001 |Rodados ACTIVO Activo Mo Corriente Bienes de Uso
|14 | 1206002 1 2 06 002 Inmuebles ACTIVO Activo Mo Carriente |Bienes de Uso
| 16| 1206003 1 2 06 003 Wuebles y dtiles ACTIVO Activo Mo Corriente |Bienes de Uso
| 16| 1206004 1 2 06 004 | Amort. Acumulada ACTIVO Activo Mo Corriente |Bienes de Uso
|17 | 1207001 1 2 o7 001 Marcas y Patentes ACTIVO Activo Mo Corriente Activos Intangibles
| 18 1207002 1 2 a7 002 Amor. Intangibles ACTIVO Activo Mo Corriente Activos Intangibles
19

E En la columna Cédigo una cada una de las partes utilizando el simbolo &
o utilizando la funcion CONCATENAR.

H Transforme todo el cédigo en un valor, agregando al paso anterior la fun-
cion VALOR, de la siguiente manera: =VALOR(B3&C3&D3&E3) 6 =VALOR-
(CONCATENAR(B3,C3,D3,E3)).

ﬂ Luego, dentro de la misma hoja, cree un grupo de columnas con codifica-
ciones para los centros de costo, siguiendo las mismas instrucciones.

Los datos incorporados en columnas separadas y luego unidos en una nueva
columna a través de férmulas nos dan una mayor flexibilidad en el armado
de la planilla y una menor posibilidad de error en la codificacién.

En la hoja datos maestros incluiremos cualquier informacién que necesite-
mos y vayamos a utilizar en el resto del proyecto. La férmula VALOR transfor-
mard su contenido en valores numéricos. Esto es muy importante ya que al
momento de cargar los asientos lo haremos directamente como valor.

PROFESSIONALTOOLS 17



GESTION EMPRESARIAL CON MICROSOFT EXCEL

En caso que se haya elegido una codificacién alfanumérica, no se deberd uti-

lizar dicha férmula dado que generard error.

LOS PRIMEROS ASIENTOS

Los asientos son la informacién bésica de cualquier sistema contable. Para lo-
grar una sistematizacién en la forma de generar los asientos construiremos

una plantilla para el ingreso de datos.

La plantilla base para cargar asientos

Para poder cargar asientos, crearemos una plantilla en la cual volcaremos to-
dos los datos necesarios para poder contabilizar las partidas. Incorporaremos
una macro para acumular los datos de cada uno de los asientos que cargue-
mos en una base, la cual nos servird para la emisién del resto de los reportes
de gestién y andlisis que realicemos.
Los controles que se le apliquen a la plantilla son fundamentales para que no

se vuelquen asientos incompletos o erréneos a nuestra base contable.
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Figura 3. Las zonas grisadas se encuentran formuladas
y sélo en las celdas sin color el usuario debera cargar datos.
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Los primeros asientos

El primer paso serd identificar los datos que deben formar parte de nuestra

plantilla y construir un modelo base de carga. Tendremos una columna en
la que incluiremos el nimero de asiento que nos serd de utilidad para el

andlisis de las partidas.

H Crear la plantilla de carga de asientos PASO A PASO

n Para este caso utilice una hoja del libro Sistema Contable.xls. Incorpore
alli los datos necesarios para la contabilizacién correcta de los asientos.
Cree dos columnas para volcar los importes de Debe y Haber, incluyen-

do también una columna para su indicacion en letras D 6 H.

B Microsoft Excel - Sistema Contable Basico i

‘& Archive Edicién  Wer Insertar Formato  Hemamientas Dafos Ventara 7 Escriba
NBEHRSIGRPHE & 2E-BB S 9-0- B -3 ia@Huw -
: el ~w - N&SIESZEHMIS %€ W SES -5 A LSE
e A | e bl |[M = |7 0 RN BT S s FH ]
J1 - &

[ A T & T & [ D ] E L F [ ® | W
1 [T
pll Carga de Asientos
3
4 | Nro Asiento| Cuenta CeCo D/H Descripcidn Cta Descripcidn Ceco Debe Haber
5 16

|6

L7

18

19

|10}

AN

12

113

14

|15 0Ok Ok Ok
|16/

7 Tota . ——

E La primera columna sera la que indicara el nimero de asiento a conta-
bilizar. Este nUmero de asiento sera creado con una macro que construi-

rd mas adelante.

H Las celdas grises estaran formuladas, relacionadas directamente con la

hoja datos maestros.

ﬂ Debe crear columnas para el cédigo de Cuenta y de Centro de Costo de
las cuentas de resultados. Sus descripciones seran formuladas con los

datos ya cargados.

PROFESSIONALTOOLS

19



GESTION EMPRESARIAL CON MICROSOFT EXCEL

Es indispensable incluir en esta plantilla todos los datos que consideremos
necesarios. Recordemos que éstos son los que formardn parte de nuestra
base, y de alli partirdn nuestros reportes y andlisis. La confeccién de la in-
formacién bdsica es vital.

B Incluir formulas PASO A PASO

ﬂ En la columna llamada Descripcion Cta incluya la siguiente formula:
=BUSCARV($B5,Datos Maestros'!$A$3:$F$100,6,). De esta forma al com-
pletar el nimero de cuenta en la columna Cuenta, obtendra su descrip-
cién segun las datos que volcé en la hoja datos maestros.

E A fin de agregarle a la planilla un poco de profesionalismo, incluya delan-
te de la formula anterior, las funciones =SI y =ESERROR, para evaluar los
posibles errores que pueda arrojar =BUSCARYV.

=
1
Prueha_légica“ E‘J =
Valor_si_\-'erdaderol ik_] =
'-z'alor_si_FaIsol ik_] =

Comprueba si se cumple una condicion v dewvuelve una valor si se evalda como YERDADERO v otra walor si
se evalda como FALSCH

Prueba_ldgica es cualquier valor o expresion que pueda evaluarse como
YERDADERD o FALSC,

Resultado de la Férmula =

fwuda sobre esta Funcidn Acepkar I Cancelar |

Luego una las funciones, agregando delante de ellas nuevamente la fun-
cién =SI. De esta forma s6lo evaluaremos la celda en el caso de que ten-
ga contenido. La férmula completa deberia quedar asi: =SI(B5="","",SI(E-
SERROR(+BUSCARV($B5,/Datos Maestros'!$A$3:$F$100,6,)),”Nimero de
cuenta incorrecto”,+BUSCARV($B5,Datos Maestros'!$A$3:$F$100,6,))).
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Los primeros asientos

B3 Microsoft Excel - Sistema Contable Basico

@_] Archivo  Edicidn  Mer Insertar Formato Herramientas Datos  Wenkana 7
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|

Carga de Asientos

Nro Asiento| Cuenta CeCo D/H Descripcion Cta Descripcion Ceco D
16 Datos Maestros'15A53 SFF100 5,111

Ok Ok

Total [ ]

-1

Contabilizar Asiento

b | ===
= ||

La combinacién de las funciones =SI y =ESERROR, nos dan la posibilidad de
esconder errores que arrojan algunas funciones, y de esta forma darle un po-
co de profesionalismo a las planillas, embelleciendo su formato. En este caso
la funcién =BUSCARV, si no encuentra el nimero de cuenta indicado en el
rango de la hoja datos maestros que le sehalamos, dard como error un #N/A.
Utilizando estas funciones, podremos identificar aquellos casos en los que se
generen errores y reemplazar estos caracteres de error por la frase Nimero de
cuenta incorrecto por ¢jemplo. Asi, podremos indicarle al usuario que estd
cargando un dato erréneo y también evitar que la base en la cual iremos acu-
mulando todos los asientos cargados incluya datos incorrectos.

De la misma forma que realizamos las férmulas para la columna Descripcién
Cta, realizaremos pasos similares para incorporar las férmulas en la columna
Descripcién Ceco. En este caso debemos tener en cuenta que sélo las cuen-
tas de resultados serdn las que necesitan este tipo de imputacién. Entonces,
como primer paso evaluaremos en esta celda, que las cuentas sean de resulta-
do, a través de las funciones =SI y =ESERROR. De esta forma podremos indi-
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GESTION EMPRESARIAL CON MICROSOFT EXCEL

carle al usuario que debe incluir un centro de costo. En segundo lugar eva-
luaremos si el centro de costo incorporado es correcto de acuerdo con la ba-
se que creamos en la hoja datos maestros de nuestro archivo.

En nuestro ejemplo hemos identificado a las cuentas de resultados indicdn-
doles nimeros de rubros 4 y 5, para ingresos y egresos, respectivamente. Da-
do esto, podremos evaluar la celda en que se cargard el nimero de cuenta pa-
ra identificar si es de resultado, y por lo tanto si necesita una imputacién por
centro de costo. Esta primera evaluacién la realizaremos utilizando la combi-
nacién de férmulas =VALOR e =IZQUIERDA.

En los casos en los cuales se desee asignarle caracteres alfanuméricos a las
cuentas, rubros o subrubros habrd que realizar las modificaciones necesarias
en las férmulas para poder obtener el mismo resultado.

La férmula que incluiremos en la columna Descripcién Ceco seria la siguiente:
=SI(B5="","",SI(VALOR (IZQUIERDA(B5,1))>3,SI(C5="","Ingresar Ceco”, SI(ESE-
RROR (+BUSCARV(C5,Datos Maestros'!$K$3:$N$50,4,)),”CeCo Incorrecto”,+BUS-
CARV(C5,Datos Maestros'!$K$3:$N$50,4,))),”")).

En la primera parte de la férmula evaluaremos el tipo de cuenta que se ha car-
gado, indicando si es una cuenta de resultado; por ejemplo la frase Ingresar
Ceco. En la segunda parte de la férmula evaluaremos si el centro de costo in-
gresado es correcto, sefialando con la frase CeCo incorrecto, cuando no lo sea.

¢Como incluir controles?
Es fundamental incluir controles en la plantilla, esto nos protegerd para
que no carguemos datos incorrectos en nuestra base de datos (donde ire-
mos acumulando los asientos).

Los controles que incluiremos en este caso serdn:
1) el balanceo entre debe y haber, para que los asientos cierren y no existan
diferencias en los valores.

2) que no existan nimeros de cuentas ni centros de costos incorrectos
3) que las cuentas de resultado posean centros de costo
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Los primeros asientos

4) que exista consistencia entre el indicador de D / H y los importes carga-
dos en las columnas Debe y Haber.
5) un control total que evalte la integridad del asiento

Este control total lo utilizaremos como llave para poder accionar la macro
que incorpore los asientos en la base en que los iremos acumulando.

‘B Archivo Edicion  Wer Insertar Formato  Herramientas Datos  Venkana 2 Escr]
NEHRISRPE 4 B BH I I-0- B -2 @« -af
 aial S0 - N K SIESEEHIN|S % om € NI ESE H-S-ANDE
ib o seqidd..| 2% koo [ ideabl | = | @ EEEEE Y wS A
A6 - F
A 8 [ ¢ T o ] E [ F T & T #w ]
: e ]
¥l Carga de Asientos
|
4 |Nro Asiento| Cuenta CeCo D/H Descripcidn Cta Descripcidn Ceco Debe Haber
| 5 | 16 1101001 D Caja 1,000 Ok
| 6 | 16 1101002 H Banco Cta Cte 1,000 [0k
7
N
N
[0
1]
2]
113 ]
14
|15 ] Ok Ok Ok
16
ia Tota [ 1000 1000
| 18 | Asiento Correcto|
BEY Contabilizar Asiento
[20]
21

Figura 4. La visualizacion de los controles que efectuemos nos dara la seguridad
respecto de los datos cargados y la practicidad para poder identificar errores.

H Controles PASO A PASO

n En la celda H15 realice el control nUmero 1 con una férmula muy simple:
=SI(G17-H17=0,"0k"”,+G17-H17). De esta forma se evalla si la diferencia
entre el total del Debe y el total del Haber es 0, arrojando un Ok o el va-
lor de la diferencia, segun corresponda.

E En la celda E15 evaluara la columna Descripcidon Cta para identificar al-
gun numero de cuenta cargado con error. Para ello utilice la funcion =CON-
TAR.SI de la siguiente forma: =SI(+CONTAR.SI(E5:E14,”Nimero de cuenta
incorrecto”)=0,”0k",”Error!”).

>
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GESTION EMPRESARIAL CON MICROSOFT EXCEL

>

De la misma forma que en el paso anterior, el resultado de la férmula se-
ra un Ok cuando esté correcta, en caso contrario arroja alguno de los
mensajes de error propuestos.

Use la celda F15 para evaluar la consistencia de la columna Descripcion
Ceco. Utilice aqui nuevamente la funcion =CONTAR.SI, aunque esta vez en
dos oportunidades, de la siguiente manera: =SI(+CONTAR.SI(F5:F14,”In-
gresar Ceco”)+CONTAR.SI(F5:F14,”Ceco Incorrecto”)=0,”0k",”Error!”).

‘B archivo  Edicién  Ver [nsertar Formato  Herramientas Datps  Ventana 2 Escri
DEHRSSRIVAIRA-BEHI 9 -0- 186 = -4 i wEw el
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i) @ Sequidsd.. | 2% 3 B | o iAc abl|[M]m |H ® (EEER EEEE E B B 5 J!
st > X of A =SI+CONTARSIFEF14 "Ingresar Ceca")+CONTAR.SIF5:F14,"Ceco \ncnrrecm")=ﬂ"'Ok",”Ermrl”)‘
A E [ ¢ [ D E [ F [ 6 [ H ]
: =]
Pl Carga de Asientos
El
4 |Nro Asiento| Cuenta CeCo D/H Descripcion Cta Descripcion Ceco Debe Haber
| 5 | 16 oot D Caja 1,000 Ok
| B | 16 1101002 H Banco Cta Cte 1,000 |Ok
7
5|
[ 9 |
0]
1]
2]
3]
14
| 15 | 0Ok ecto”)=0,"0k","Error!" Ok
18
17 Total [ 1000 1,000
| 18 | Asiento Correcto|
119 Contabilizar Asiento
20
21

También incorporaremos controles para evaluar la consistencia de cada una de las li-
neas de nuestros asientos. Ademds de balancear serd necesario que los indicadores de
D/H concuerden con los importes que sean cargados en las columnas respectivas.

H Mas controles PASO A PASO

n En las celdas de la columna I realice el control de la consistencia de ca-
da una de las lineas de los asientos. Utilice una combinacion de formulas
=8I, =0 e =Y. La primera parte de la formula seria:

>
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=SI(0(Y(D5="D",G5>0,H5=0),Y(D5="H",H5>0,65=0)),"0k"....

Aqui se estara evaluando la consistencia de los datos de esa linea del
asiento, el indicador de D/H y el que el importe se encuentre cargado en
la columna Debe o Haber correcta.

La ultima parte de la férmula analizara el caso en el cual se graben los im-
portes en las columnas Debe o Haber pero no se indique en la columna
D/H su sentido. Para ello debera incluir en la férmula lo siguiente:
...SI(Y(G5+H5>0,D5=""),"Indicar D/H"”,”Inconsistencia”))).

Por ultimo en el principio de la férmula debera evaluar los casos en los
cuales se aplicara este control. La férmula completa quedaria asi:
=SI(B5="","",+SI(0(Y(D5="D",G5>0,H5=0),Y(D5="H",H5>0,G65=0)),"” 0k-
",SI(Y(G5+H5>0,D5=""),”"Indicar D/H”,”Inconsistencia”))).

En los casos que falle la integridad de una linea del asiento, este control
indicara la palabra Inconsistencia o Indicar D/H segun corresponda.

B Microsoft Excel - Sistema Contable Basica

B Archive  Edicin  wer Insertar Formato  Heramientas Datos  Ventana 7 Escriba una pregurt

DEHRSISR FPE s bR- BB S 9-0- RS =-21 5 @EHHo -ef

aviel S0 - NKSIES=HINS % om € BB EE -0 AT

b @ sequided... | B 3t 2 | 6o Aaabl|[M = | 0 |CHER EEE S &= N - |
J27 hd il

>
m
o
o
m
-
@
o

Wolver

Carga de Asientos

HNro Asiento

Cuenta

CeCo

D/H

-]

Q
8

-]

Ceco

Dehe

Haber

16
16
16

1101001
1101002
2101001

Caja
Banco Cta Cte
Proveedores Locales

1,000

500
500

Ok
Indicar D/H
Inconsistencia

<@ eo] e[ e

=l

v}

)

=

Incorporar controles puede generarnos una complicacién adicional, pero su
utilidad vale el esfuerzo.

El control total serd nuestra llave de acceso para poder incluir los asientos en

la base que los acumulard. Simplemente evaluard que el resto de los controles
establecidos no hayan arrojado errores.
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H Control total PASO A PASO

ﬂ En la celda H18 incorpore la férmula de ese control. Para ello utilice las
funciones =SI, =CONTAR, =CONTAR.SI e =Y. La combinacion de éstas pro-
bara la integridad del asiento.

E Utilice las funciones =CONTAR y =CONTAR.SI para comparar la cantidad de
numeros de cuenta que hay ingresados respecto de la cantidad de Ok
que se encuentran en la columna I, que reflejan el control de consistencia
de cada linea del asiento por separada.

B Microsoft Excel - Sistema Contable Basico a

‘BE] prchive  Edicién  Ver Insertar Formatn  Herramientas Datos Vertana Escriba una pregunt:

DEHR S SRIVE| LB - BES 9 -6 |BE = -3 aeEHEE e

r— o] L P S TR £12- &- AL

i ® Seguridad... | @ 3 B | o { Aa abl|[™] = | FE EEEE EEER B J!
ESERRCR  » X o/ fx =SI(B5=""," +SI(CONTAR(E5 B14)=CONTAR.SI(5 114,"0K"),SI(Y(H15="0K" £ 15="0K" [ 15="0k"),"Asiento Correcto”,"Errorl"),"E
[ a T B8 T ¢ [ 0] E | BN [
1 [voer |
el Carga de Asientos

3

4 [Nro Asiento] Cuenta | CeCo | D/H Descripcion Cta Descripcion Ceca Debe Haber

|5 17

| 6|

|7 |

|18

| 9|

|10

|1

112

|13 |

14

|15 Ok Ok Ok

|16 |

|17 | Total -

| 18] 1", "Error!”

118 | Contabilizar Asiento

20

10 1 12| 1
= e =

Luego, la parte final de la férmula evaluara si el resto de los controles ya
realizados arrojaron como resultado Ok. Esta férmula quedaria expresada
entonces de la siguiente manera:
=SI(B5="","",+SI(CONTAR(B5:B14)=CONTAR.SI(I5:114,”0K"),SI(Y-
(H15="0k"”,E15="0k",F15="0k"), "Asiento Correcto”,”Error!”),”Error!”)).
La frase Asiento Correcto sera utilizada dentro de la macro que incorpo-
re los asientos dentro de nuestra base.

Se debe tener en cuenta que la funcién =CONTAR sélo evalda si las celdas en cues-
tién tienen nimeros, y la funcién =CONTARA, cuenta las celdas no vacfas.

26 PROFESSIONALTOOLS



Los primeros asientos

£1 Microsoft Excel - Sistema Contable Basico

] prchivo  Edicién  ¥er Insertar Formato Herramientas Datos  Ventana 2 Escriba una pf

B} BESSRIVEI$LA-BEF2-0-1BE =

B N« s = [0 o0 €
> Sequridad, ., | @ 3B b ! Az abl |[] = | [F g J | & od !
51 > ¥ & & =5IB5="""" +SI[CONTAR(ES BE14)=CONTAR SI(I5:114,"0K"), SI(Y(H15="0k" "0k"),"Asiento Correcta”,"Erra
[ & [ B8 T[T ¢ [ 0 ] E I F H I |
: ]
vl Carga de Asientos
|
4 |Nro Asiento| Cuenta CeCo D/H D ipcion Cta D ipcion Ceco Debe Haher
[ 5 | 16 01001 D Caja 1,000 Ok
= 16 1101002 H Banco Cta Cte 1,000 Ok
7
El
EX
0]
[11]
[12]
EEl
14
115 0Ok ok | Ok
6]
117 | Total
5]
REX Contahbilizar Asiento
20

Ll el k| na
o |th| & |G R =

Figura 5. Nuestro control total sera necesario para poder utilizar
la macro que construiremos para acumular los asientos
en una base, sin él podriamos incluir datos erroneos en la base.

Podremos incluir los distintos controles que consideremos necesarios, siem-
pre teniendo en cuenta como objetivo fundamental evitar o advertir errores
en la carga de informacién.

IMPORTANCIA DE LOS CONTROLES

Los controles pueden incluirse de muchas formas diferentes, lo importante es que
nos den una senal cuando la planilla no esta funcionando como deseabamos, a fin
de generar una especie de proteccion frente a potenciales errores.

Controles por validacion

Otra forma de incluir controles, es limitando directamente la carga de da-
tos con validaciones.

Las validaciones son una herramienta de Microsoft Excel que nos permite
restringir de distintas maneras los caracteres a ingresar en una determina-
da celda o grupo de celdas. Estas validaciones tienen muchas opciones.
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En nuestro sistema aplicaremos validaciones para aprender su utilizacién so-
bre el campo D/H. En este campo queremos que el usuario s6lo cargue D si
corresponde imputar un valor al Debe o H si corresponde al Haber. Validan-
do estas celdas evitaremos que puedan cargarse otros caracteres.

Las validaciones las encontraremos dentro del mend Datos/Validacién...,
alli tenemos opciones para su configuracién como asi también la posibili-
dad de incluir un mensaje entrante que aparecerd cuando nos situemos so-
bre la celda que posee algtin tipo de validacién, y un mensaje de error, que
aparecerd en una ventana de mensajes cuando se introduzcan datos inco-
rrectos en las celdas validadas.

B Como incluir validaciones PASO A PASO

ﬂ Seleccione las celdas que formen parte del campo D/H, en este proyecto
sera el rango D5:D14 e ird al menu Datos/Validacién.

E En la pestana de Configuracion, seleccione como criterio de validacion el
correspondiente a Lista, y dentro de Origen indicara los caracteres que
pueden incluirse en esas celdas: D,H.

Yalidacidn de datos L x|

Mensaje entrante I Mensaje de error I

Crikerio de validacian

Permitir:

ILista j v Cmitir blancos

Datas: [¥ Celda con lista desplegable
Ientre j

Origen:

o+ 57

[~ aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracian

Borrar bodos | Aceptar I Cancelar

>
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>

ﬂ A continuacion seleccione la pestafia Mensaje entrante e incluya un Ti-
tulo y un Mensaje de entrada; ambos apareceran cuando se posicione
sobre la celda validada.

validacién de datos x|

Configuracidn ~ Mensaje entrante | Mensaje de error |

[+ Mostrar mensaje al seleccionar la celda
Mostrar este mensaje al seleccionar la celda;

Titulo:

IIngresar DJH

Mensaje de entrada;
Por Favor indicar Debe (D) o Haber (H) ;l

[

Borrar todos | Aceptar I Cancelar |

H Por ultimo, dentro de la pestafia Mensaje de error, agregue un mensaje que
indicara que se han ingresado datos incorrectos, y rechazara el ingreso de
informacion. En la lista desplegable Estilo seleccione la opcién Limite.

Yalidacion de datos - |

Configuracion I Mensaje ertrante  Mensaje de error |

[V Mostrar mensaje de error si se introducen datos no validos

Mostrar este mensaje de alerta si el usuario introduce datos no validos:

Estilo: Titula:

m IError!!

Mensaje de errar:

@ Los datos ingresados son incorrectos d

[ ]

Borrar kodos | Acepkar I Cancelar |
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Dentro de la ventana de validaciones, si incluimos una tilde en el casillero
Celda con lista desplegable, nos permitird que al posicionarnos sobre esa cel-
da podamos desplegar una lista con las opciones a ingresar.

Los mensajes entrantes que se pueden mostrar al posicionarse sobre la cel-
da que posee la validacién se verdn en un estilo similar a los comentarios.
Los mensajes de error podrdn limitar o simplemente advertir los errores a
la validacién dispuesta. Esto podrd modificarse seleccionando un estilo di-
ferente en la pestafia Mensaje de error de la ventana de validacién.

LIMITACION DE LAS VALIDACIONES

Las validaciones nos ayudan a limitar o advertir al usuario sobre el contenido que
desea incluir en una determinada celda. La validacién puede estar formada por uno
o varios calculos, resultara tan compleja como sea necesario. Una limitacion impor-
tante que posee es que necesita que las Listas de datos se encuentren dentro de la
misma hoja en donde se incluye la validacidn.

Se pueden aplicar distintos tipos de validaciones.

En cuanto al formato de Lista, podremos seleccionar un rango de nuestra
hoja en la que estd la lista de datos que pueden incluirse dentro de una de-
terminada celda.

En nuestro proyecto, si quisiéramos realizar una validacién para el campo
Cuenta o CeCo, deberfamos tener una lista con estos datos dentro de la
hoja de carga de asientos, y no dentro de datos maestros.

Resumen de carga de asientos

Este resumen de carga de asientos serd la base sobre la cual aplicaremos el res-
to de los reportes y andlisis que efectuaremos. Por una cuestién prictica, en
este caso hemos puesto el resumen dentro de la misma hoja de carga de asien-
tos a partir de la fila 52. También podrian incorporarse los datos directamen-
te en otra hoja, haciendo pequefias modificaciones.

La macro que construiremos en el siguiente paso de nuestro ejemplo incor-

porard los datos de nuestros asientos uno debajo de otro, y les otorgard ni-
meros correlativos y tinicos a cada asiento.
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) archivo Edicisn  Yer Inserkar  Formato  Herramientas Datos  Venbana 2

DEHRS SRAIVE & B-BI@AS 9-0-B& -4 5 Moo -0 f

arial S0 [N £ S N UEE T A H-S-A-OME

b ® Segurided... | B 3 b | oo [ Az abl |V = | @ |EBER I . |

J49 ~ #
A [ B [T ¢ T D] E I F [ 6 T ®W 1

| 49 | Resumen de Carga de Asientos

0

51 |Nro Asiento Cuenta CeCo D Descripcidn Cta Descripcidn Ceco Debe Haber |
152 | 11101001 1] Caja 10000
153 | 1 4001001 CO0D2 H Wentas MNegocio Franguicias 10000
| 54 | 2 1103001 D Mercaderias 4000
| 55 | 2 motoot H Caja 4000
| 56 | 3 5002001 ADO01 D Remuneraciones Gerencia General 2500
|57 | 3 1101002 H Banca Cta Cte 2500
| 56 | 4 1103001 D Wercaderias 2000
159 | 4 2101001 H Proveedores Locales 2000
| 60| 5 1101002 D Banco Cta Cte 8000
| 61 | 5 4001001 COO3 H Ventas Direccidn Comercial 8000
| 62 | 6 2101001 D Proveedores Locales 1000
|63 | 6 1101002 H Banco Cta Cte 1000
| 64 | 7 5003002 coot D Fletes y Acarreos Megocio Mayarista 1500
|65 | 71101002 H Banco Cta Cte 1500
| BB | 8 1208001 D Rodados 3500
| 67 | 6 1101002 H Banco Cta Cte 3500
| 65 | 9 1104001 D Deudares por Venta 5000
| 69 | 9 1101002 D Bancao Cta Cte 6000
| 70| 9 4001001 coot H Ventas Negocio Mayorista 4000
1 71| 9 4001001 Co02 H Wentas Megocio Franguicias 7000
72 10 1103001 1] Mercaderias 6500

Figura 6. Es muy importante el nombre que lleven las columnas

de datos, ya que seran utilizadas para realizar tablas dinamicas.

En las columnas siguientes a los asientos

realizaremos algunas férmulas para

traer datos que hemos definido en la hoja datos maestros y que serdn necesa-
rios para la confeccién de tablas dindmicas y reportes para andlisis.

B osoft Excel - Sistema Contable Basico =]
Bl) archivo  Edidén  Ver Insertar Formato Hemamientss Datos  Yemkana 2 Escriba una pregunta ol d
DSHRSGRIVE ¥ DR- BB 9-¢- RS-k @E -eof
bricl <10 N X § Sl S % o0 € %8 .0 E-O-A-OHE
b o sequigad.. | 2 b2 |90 A bl [ = |F @ |EBER 28w ]
Ha9 - A
H [ 1 [ J [ K [ L [ 1 [ N
43 1
50
51| Haber | Meto  Rubro Corr/No Corriente Subrubro Grupo de CeCo_Clave Bee
52 10000 ACTIVO Activo Corfiente Caja y Bancos Activo Corriente-Caja y Bancos
53 10000 -10000 RES POSITIVO  Resuftados Vefitas Comercializacidn Resultados-Ventas
|54 4000 ACTIVO Activo Corfiente  Blenes de Cambio ctivo Corriente-Blenes de Cambio
E 4000 -4000 ACTIVO Activo Cotfiente  Caja y Bancas Activo Corfiente-Caja y Bancos
E 2500 RES NEGATIVO  Resultados Gastos de tos de Admini
|57 2500 2500 ACTIVO Activo Cotfiente  Caja y Bancas Activo Corfiente-Caja y Bancos
E 2000 ACTIVO Activo Corfiente Blenes de Cambio Activo Corfiente-Bienes de Cambio
El 2000 -2000 PASIVO Pasivo Cortierte  Cuentas por Pagar Pasivo Cortiente-Cugntas por Pagar
Eil| 8000 ACTIVO Activo Cortiente Caja y Bancos Activo Corriente-Caja y Bancos
|61 5000 -8000 RES POSITIVO  Resutados Vefitas Comercializacidn Resultados-Ventas
E 1000 PASIVO Pasivo Coriente  Cuentas por Pagar Pasivo Corriente-Cuentas por Pagar
|63 1000 -1000 ACTIVO Activo Cotfiente  Caja y Bancas Activo Corfiente-Caja y Bancos
E3| 1500 RES NEGATIVO ~ Resultados Gastos de C ® én Resultad tos de C
|65 1500 -1500 ACTIVO Activo Cottiente Caja y Bancos Activo Corfiente-Caja y Bancos
E| 3500 ACTIVO Activo Mo Corriente Bienes de Uso Activo Mo Corriente-Bienes de Uso
|67 3500 3500 ACTIVO Activo Cotfiente Caja y Bancos Activo Corfiente-Caja y Bancos
El 5000 ACTIVO Activo Corriente  Créditos por ‘Ventas Activo Corriente-Créditos por Ventas
| 6000 ACTIVO Activo Cotfiente  Caja y Bancos Activo Corfiente-Caja y Bancos
|70 4000 -4000 RES POSTIVO  Resultados Vantas Comercializacidn Resultados-Ventas
|71 7000 7000 RES POSITIVO  Resuftados Vefitas Comercializacion Resultados-Ventas
72| 6500 ACTIVO Activo Corfiente  Bienes de Cambio Activo Corriente-Bienes de Cambio
|73| 1500 ACTIVO Activo Cortiente  Bienes de Cambio Activo Cortiente-Bienes de Cambio
|74 2000 -2000 ACTIVO Activo Corfiente  Caja y Bancos Activo Corriente-Caja y Bancos
|75 2000 -2000 ACTIVO Activo Cortiente Caja y Bancos Activo Cortiente-Caja y Bancos
|76 4000 -4000 PASIVO Pasivo Coriente  Cuentas por Pagar Pasivo Corriente-Cuentas por Pagar
|77 20000 ACTIVO Activo Cortiente Caja y Bancos Activo Cortiente-Caja y Bancos
|78 20000 -20000 PATRIMONIO NETC Patrimonio Neto  Patrimonio Neto Patrimonio Neto-Patrimonio Neto

Figura 7. Se podran incorporar todas las columnas que se consideren necesarias

Yy que puedan servir de nexo para el armado de los reportes de salida.
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H Resumen de asientos: formulas adicionales PASO A PASO

ﬂ En la columna I, incluya el neto entre Debe y Haber: =+G52-H52.

E En las columnas J, K y L, utilice la funcién =BUSCARV para traer desde la
hoja datos maestros, el rubro y subrubro de las cuentas imputadas. Las

férmulas serian las siguientes:

- Rubro: =SI($B52="","",+BUSCARV ($B52,Datos

Maestros'!$A$3:$1$300,7,)).

- Corriente / No Corriente: =SI($B52="","",+BUSCARV ($B52,Datos

Maestros'!$A$3:$1$300,8,)).

- Subrubro: =SI($B52="","",+BUSCARV($B52,Datos

Maestros!$A$3:$1$300,9,)).

@ frchivoe  Edicion  Mer [nsertar Formato  Herramientas Dafos  Veptana 7

DEHRSIGRIVAEI AR -BHF 9 - B -4 i wEE e

NE s EEBEM S %0 € B9 A E]

® Seguridad. ., | @ 3B B | Az ab| [V = |F ® |EE EB =N TR =R I
ESERROR. v X o A& =SIEBE2="""" +BUSCARV($B5Z, Datos Maestros15A$3:§15300,9 1)
G [ H | | [ J | K o [ M

50

a1 Dehe Haher Heto Rubro Corr/No Corriente Subrubro Grupo de CeCo
|52 | 10000 10000 ACTIVO Activo Cortiente Inns Maestros1$AGS §1$300 9 1_'
153 | 10000 -10000 RES POSITVO Resultados Ventas Comercializacion
| 64 | 4000 4000 ACTVO Activo Cortiente Bienes de Carnbio
| 65 | 4000 -4000 ACTIMO Activo Corriente Caja y Bancos
| 56 | 2600 2600 RES NEGATIWO  Resultados Gastos de Administracidn Administracidn
| 57 | 2500 -2500 ACTVG Activo Corriente Caja y Bancos
| 56 | 2000 2000 ACTVO Activo Corriente EBienes de Cambio
|59 | 2000 -2000 PASIVO Pasiva Corriente  Cuentas por Pagar
| 60 | 5000 G000 ACTNVO Activa Corriente Caja y Bancos
| 61 8000 -8000 RES POSITIVD Resultados Ventas Comercializacidn
B2 1000 1000 PASEO Pasivn Corrients Cuentas nor Panar

En la columna M, vuelva a utilizar la funcién =BUSCARV para traer el Gru-
po de CeCo desde la base, de acuerdo con los centros de costos carga-
dos en cada asiento, de la siguiente manera:
=SI($C52="","" ,BUSCARV($C52,/Datos Maestros'!$K$3:$0$50,5,)).

La columna Clave Bce es necesaria para poder tener un link entre el subru-

bro y su divisién entre corriente y no corriente. Utilice el caracter & para unir
los datos de estas celdas. También se podria utilizar la funcion =CONCATENAR.
Luego, en la parte final de la férmula evalle si el resto de los controles ya
realizados arrojaron como resultado Ok. Todo esto quedaria expresado de
la siguiente manera: =+K52&"-"&L52.

32
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Las férmulas que hemos realizado las copiaremos hasta la fila 5.000. De esta
forma, podremos acumular asientos en nuestra base y siempre tendrdn sus
férmulas en las celdas I:N.

o

En todos los casos que se utiliza en el comienzo de una férmula: =SI(A1="","" ...
es a los efectos de evitar errores y buscar prolijidad en nuestras planillas.

Macro para acumular asientos

Crearemos una macro a través de la cual copiaremos los datos cargados en los
asientos a una base para su acumulacién, y numeraremos cada uno de los
asientos en forma correlativa.

En esta obra no nos centraremos en cémo realizar macros, aunque tenemos
que utilizar al mdximo la grabadora de macros; el andlisis de la construccién
de sentencias que realiza nos puede ayudar mucho para poder aplicarlas. De
todas maneras hay cuestiones que no pueden ser realizadas con la grabadora
de macros, y, por lo tanto, no queda otra que tener algunos conocimientos
para poder incorporar las sentencias de cédigo.

En la Figura 8 encontrard el texto del cédigo de la macro para poder cargar
nuestro asiento a la base.

(General) +| [cargar_asiento -

b Cargar_Asiento() -
Dim NRO ASIENTO

! CONSISTENCIA DE LA CARGA
If Range ("H18") = "Asiento Correcto” Then

' COPIANDO CARGA DE DATOS DE ASIENTO
Range ("AS5:H14") .Select
Selection.Copy
' UBICARSE AL FINAL DE LA BASE DE ASIENTCS
Range ("B5000") . Select
Selsction.End(x1Up) .Select
Selsction.Offsetil, -1).3elect
' FEGAR DATOS DE ASIENTO
Selsction.PasteSpecial Paste:=xlValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks:= _
False, Transpose:=False
U INICIO
Application.CutCopyMode = False
Range ("BS") .Select
! MENSAJE INDICANDO NUMERO DE ASIENTO
NRO_ASIENTO = Range ("AS") .Value
MsgBox {"Se ha contabilizado el asiento mimera " & NRO_ASIENTO!
! NUMERAR ASTENTO
Range ("A5") .Value = NRO_ASIENTO + 1
' LIMPIAR CARGA DE ASIENTO
Range ("G5:H14,E5:014") . Select
Selection.clearContents
Range ("BS") .Select
Else
MsgBox {MExisten errores en la carga del asiento, por favor verificac”)
End If

End Sub

==« | 0

Figura 8. Con “ aparecen lineas de texto con simples
explicaciones de los pasos que va realizando la macro.
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Toda la macro estard situada dentro de una construccién If... Then... Else que
evalta si la celda en la que realizamos el control total es correcta. Para nuestro
ejemplo, la férmula incluida en H18 deberd arrojar la frase Asiento Correcto
cuando todos los controles evaluados en dicha férmula se encuentren bien.

If Range(“H18”) = “Asiento Correcto” Then...

Else

MsgBox (“Existen errores en la carga del asiento, por favor verificar”)

End If

De esta forma al ejecutar la macro, su primer paso serd asegurarse de la con-
sistencia e integridad del asiento para luego proseguir con el resto de las sen-
tencias, o en su defecto emitir un mensaje de error.

Microsoft Excel x|

Existen errores en |a carga del asiento, por Favor verificar

Figura 9. El mensaje que aparecera junto con el error

podra ser modificado de acuerdo con su gusto.

De no haber ningtin error el asiento se contabilizard, y se incorporard asi a
nuestra base. Esto generard un nuevo mensaje con la indicacién del nimero
de asiento que se ha contabilizado, y a la vez preparard la plantilla de carga de
asientos para poder generar uno nuevo.

Microsoft Excel i x|

Se ha contabilizado el asiento ndmero 16

Figura 10. Este mensaje nos indicara la correcta incorporacion del asiento

a la base y también su numero, que podremos utilizarlo para futuras consultas.
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Para poder indicar el nimero de asiento contabilizado, utilizaremos la fun-

cién MsgBox y crearemos una variable a la que llamaremos NRO_ASIENTO que
tendrd como valor el ndmero del asiento en cuestién. Con la dltima senten-
cia asignaremos el nuevo niimero para el asiento sigulente.

' MENSAJE INDICANDO NUMERO DE ASIENTO
NRO ASIENTO = Range (“A5”).Value
MsgBox (“Se ha contabilizado el asiento ndmero
' NUMERAR ASIENTO

“ & NRO ASIENTO)
Range (“A5”) .Value = NRO ASIENTO + 1

El dltimo paso en este ejercicio serd crear un botén de comando al cual le
asigharemos nuestra macro.

o Herramientas Datos  Vepkana 7 Escriba
53 @ - 7| - @ =
===l s % o € <@

Aa ab| | [™] = | [

L}

E

liCargar_Asiento
Descripl Cargar_#Asiento

Siskema Conkable Ba
D/H

Macros en:

ITodos los libros abiertos

[
0 Descripcidn
Macro grabada el 29/08/2006 por lucas

Contabilizar Asiento

Figura 11. También podremos utilizar una autoforma

de Excel y sobre ella asignar la macro.
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VISUALIZACION DE DATOS

Ahora crearemos distintas formas de visualizar la informacién de los asientos,
para poder consultar los datos cargados de distintas maneras.

Como mostrar los asientos cargados

Todos nuestros asientos han sido incorporados a la base a través de la macro
que creamos para su contabilizacién. Utilizando la herramienta de Tablas di-
ndmicas de Excel construiremos una consulta para estos asientos.

H Tabla dinamica para asientos PASO A PASO

n Dentro del menu Datos/Informe de tablas y graficos dinamicos... seleccio-
ne la primera opcidn que propone el asistente Lista o base de datos de Mi-
crosoft Office Excel.

Asistente para tablas y graficos dindmicos - paso 1 de 3 3 x|

iDande estan los datos que desea analizar?
{* iLista 0 hase de datos de Microsaft Office Excel:

™ Fuente de datos externa

" Rangos de consolidacion mulkiples

™ Otroinforme de tabla dindmica o de gréfico dindmico

£Qué tipo de informe desea crear?
' Tabla dindmica

" Informe de gréfica dindmica (con infarme de tabla dindmica)

Cancelar | = fitras | §iguiente:=l Finalizar |

E Luego, siga los pasos propuestos por el asistente, seleccione el rango de datos
donde se encuentra la base de asientos. El rango a seleccionar debera ser mas
grande que los datos cargados. Estas filas en blanco se iran completando con
los sucesivos asientos, y asi se evitara tener que rehacer la tabla dinamica.

>
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AB1 - f Ventas
A [ B T © | 0 ] E I F | G I H

41 |Nro Asiento Cuenta CeCo D/H Descripcidn Cta Descripcidn Ceco Dehe Haber |
152 | 1 1101001 D Caja 10000

153 | 1 4001001 cooz H Wentas Megocio Franguicias 10000
T O it ora e s dmiacoe 21 4000

=3 2 1o Dande estan los datos que desea usar? | 2500 400
56 3 5002000 enera

|57 | 3 110100; Rango: |Asuentnsl$A$51:$M$sunn\ B Exaninar... | 2500
53 4 1103007 2000

I 4 210100 Cancelar | < Akrds I Siguiente > I Finalizar I 2000
|60 | 4 110100z G000

|61 | & 4001001 CO03 H Ventas Direccidn Camercial 8000
|62 | 6 2101001 D Proveedores Locales 1000

|63 | 5 1101002 H Banco Cta Cte 1000
|64 | 7 5003002 coo1 D Fletes y Acarrens Megocio Mayorista 1500

|65 | 7 1mooz H Banco Cta Cte 1500
|B6 | 8 1208001 D Rodados 3500

|67 | 3 101002 H Banco Cta Cte 3500
BE 9 1104001 D Deudores nor Venta 2000

Continue los pasos del asistente y cree el disefio de la tabla dinamica.

[ e ——————— i " | O
Asistente para tablas y graficos dir 2% e !
» Sequridad... = | [E Ed
[oc] B
H
; iDande desea situar el informe de tabla dindmica?
—  Hoja de célculo nueva |
g Visualizar Asi & Hoja de célculo exiterte
E =l
4 |Nro Asiento | it
5 Haga clic en Finalzar para crear el informe de tabla dinamica.
]
- EEE I Dissfio..._|_gpciones... | conceler | <atss | Siguerte s | Enaliar | o
g légl Asistente para tablas y graficos dinimicos - disefio x|
10 Total gen T[T s Construya el informe de tabla dnémica
11 s R atrastrando los botones de campo ds
12 derecha sabre el diagrams & la zquierds.
13
|14
15
|16 COLUMHA
17 m
Cuent:
it e
== CeCo
18] o] [ riber |
20 — DATES
21 (Desscripei
B) [Descripl
2
24
2
% Ayuda Cancelar
]

n En el cuerpo de la tabla dinamica estaran los campos numéricos Debe y
Haber. En el 4rea de PAGINA, debera arrastrar el campo Nro Asiento. Y
en la seccién FILA, incluya aquellos campos que conforman el asiento,
Cuenta, CeCo, D/H, Descripciéon Cta, Descripcién Ceco.

También podrd utilizar tablas dindmicas haciendo referencia a bases de datos
externas, seleccionando la opcién correspondiente en el asistente. Siguiendo
los pasos que va sefialando el asistente podrd construir en forma muy sencilla
las tablas dindmicas que necesite.
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Podremos darle formato a nuestra tabla dindmica para proporcionarle un
mejor aspecto. Desde el drea PAGINA de la tabla dindmica, podremos selec-
cionar el ndmero de asiento que deseamos ver. Para que esta herramienta de
visualizacién funcione correctamente es necesario actualizar la tabla dind-
mica cada vez que Incorporemos asientos nuevos, si No lo hacemos estos
asientos nuevos no podrdn ser consultados. Para actualizar la tabla dindmi-
ca nos ubicaremos en cualquier seccién de la tabla y, haciendo clic con el
botén derecho del mouse, podremos seleccionar la opcién Actualizar datos.
También, si nos situamos dentro de la tabla podremos actualizarla presio-
nando sobre el ment Datos/Actualizar datos.

Mayores de asientos

Para realizar los mayores de las distintas cuentas contables, crearemos en una
nueva hoja de nuestro archivo otra tabla dindmica siguiendo los pasos que
aplicamos para crear la consulta de los asientos.

Esta vez los campos que llevaremos a la seccién PAGINA de la tabla dindmica
serdn el nimero de la cuenta y del centro de costo.

H Tabla dinamica de mayores PASO A PASO

ﬂ Siga los mismos pasos que realizé para crear la tabla dinamica que visua-
lizaba asientos.

1101001 +|< Seleccionar Cuenta

(Todas) «|< Seleccionar Centro de Costo

Asistente para tablas y graficos dinamicos - disefio L x|
I
S [ e e Construya el informe de tabla dindmica - S
Caje arrastrando |os botones de campo de la ~ 00
derecha sobre el diagrama a |a izquistda. I
.00
.00
\Grupo de || pédmica? .00
ceco || Rubro
ra Rt
ubrubro]
|
Grupo de v o
e o de tabla dinmica.
= Corriin g
turo Asien - ;
Ayuda Cancslar

>
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>

ﬂ Luego, al crear el disefo de la tabla dinamica; en la seccion DATOS, inclu-
ya los campos Debe y Haber, mientras que en la seccién de FILAS los
campos deberan ser Rubro, Subrubro, Grupo de CeCo, Descripcion
Cta y Nro Asiento. En el drea destinada para la PAGINA, los campos a in-
cluir seran Cuenta y CeCo.

Al igual que la tabla dindmica que creamos para mostrar los asientos, en ésta
gual q q

podremos mejorar su aspecto aplicindole formatos a los nimeros y quitando
los subtotales que incluye cada campo en forma automdtica.

EE[=Em|s % me€ BB E= -5 AP

Bbla dindmica > | 73 ﬂ =z #Z | § _;j:. @ =2 ! Az ab| ] = |F @ |EE Ed BB - ﬁ = E
E | D | [ I N RN
T

< -
Seleccionar Cuerta Asistente para tablas y graficos dinamicos ﬂ

< Seleccionar Centro de

— \ \‘ % Construya el informe de tabla dindmica
arrastranda los botones de campa de la
Grupo de CeCo Campo de |a tabla dinamica | x| recha sobre el diagrama a la izquierda.
Hombre:
Mro Asien) W Grupo de
Subtatales Cancelar | - ||
" automdticos  [Suma = —
~ Personalizados  |Cuenta i‘
= M Avanzado...
S
Producto hd Disefio...
[ Mostrar elementos sin datos [pescripeid

Ayuda | Aceptar I Cancelar |

Figura 12. Por defecto la opcion viene senalada en Automadticos,
para nuestro caso lo recomendable es seleccionar la opcion Ninguno.

También deberemos actualizar la tabla dindmica cada vez que incorporemos
nuevos asientos a la base, de otra manera no podremos ver su mayorizacién.
Tal vez sea recomendable la construccién de una simple macro para actuali-
zar todas las tablas dindmicas que formen parte de nuestro proyecto. Para ac-
tualizar esta tabla dindmica seguiremos los mismos pasos que explicamos en
la seccién anterior respecto de la tabla para visualizar asientos.
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En la columna siguiente a la tabla, en nuestro proyecto serd la columna H, rea-
lizaremos una simple férmula para establecer el saldo acumulado de las cuentas
mayorizadas. Si bien la herramienta de Tablas Dindmicas de Microsoft Excel
incluye la posibilidad de crear férmulas y campos calculados, en este caso no so-
lucionan nuestras necesidades, por lo tanto realizaremos cdlculos auxiliares.

H Saldo de mayores PASO A PASO

n Nombre la columna con el titulo Saldo.

E En la primera celda, la formula serd muy simple =+F9-G9, sumard la co-
lumna Debe y restara la columna Haber de la tabla.

A partir de la segunda celda de la columna saldo, utilice la funcion =SI, pa-
ra evaluar en qué casos habra que aplicar la férmula e ir acumulando el
saldo. Sume el saldo de la fila anterior, agregue el valor de la columna De-
be y reste el de la columna Haber, de la siguiente forma:
=SI(E10="","",+H9+F10-G10).

ﬂ Copie esta férmula hacia abajo tantas celdas como crea conveniente, da-
do que construira el saldo de las cuentas.

B3 Microsoft Excel - Sistema Contable Basico

‘B8] Archive Edicién Wer [nsertar Formato Heamientas Datos  Yentana Escriba una pregunta

DEHRSERVHEI A BES9-0- R =23 aEE el

| U< & =EEmS % E- oA ER
i) @ seqwidsd.. | 2 3% | 90 I i rabla ddmica - | 42 (| = ! BE %S J!iAa ab||["m |F @ EHER EER S &S
S - X A =SIEID=""AHI+FIT-GI0)
I A I B I c I D [ e T F T & [H T

ho =

e |

3
| 4 |Cuenta 1101001 +|< Seleccionar Cuenta
5 |CeCo (Todas)  v|< Seleccionar Centra de Casto
[}
7 Datos | ]
8 Rubra ~|Subrubra ~|Grupo de CeCo w|Descripcién Cta w|Nro Asiento »|  Debe Haber | Saldo
[ 9 ACTIVOD Caja y Bancos Caja 1 10,000.00 10,000.00
|10] 2 I 4000.00He+F10.610)]
[11] 10 2000.00 4,000.00
12 11| 20,000.00 24,000.00
| 13| 15§ 9,000.00  15,000.00
4 Total Caja 30,000.00  16)000.00
15 | Total general 30,000.00 15,000.00
B
7.
1]
|19
ED
El

>
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B Agregue a esta columna un formato condicional para lograr un mejor as-
pecto de la planilla. Vaya al menu Formato/Formato Condicional... y asig-
ne un formato cuando la celda analizada contenga valores. Podra utilizar
hasta 3 formatos condicionales.

A —|

A ormato condicional x|
Jdas] ondicidn 1

— m |n0iguala j J=" 2|

L[]

‘ista previa del formato que desea usar
cuando la condicidn sea verdadera:

‘ AaBbCcYy7z ‘ Eaormata. .. |
Agregar >>| Eliminar. .. | Aceptar I Cancelar |

| 15
Tatal Caja 30,000.00
30,000.00 15

RNCOS

Utilizando la funcién =8I, podremos evaluar aquellos casos en los cuales exis-
ta un nimero de asiento y por ende efectuar la acumulacién del saldo.

En caso de que necesitemos visualizar saldos de cuentas de resultados, también
podremos seleccionar en la tabla dindmica el centro de costo que corresponda.

REPORTES

Los asientos que alimentan este sistema contable bédsico son la base para los
reportes de andlisis que podremos disefar. Crearemos la informacién de sali-
da y andlisis mds simple, dejando a criterio de cada lector la explotacién de la
base de informacién que hemos creado para poder sacarle el mayor beneficio.

Balance general

El primer reporte que confeccionaremos serd el balance general, de forma muy
sencilla resumiremos los datos de los asientos que forman parte de la base.

Al momento de construir la base resumen de asientos, creamos una columna
llamada Clave Bce, en la cual enlazamos los datos referidos a la calidad del
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rubro como corriente o no corriente y al subrubro al cual pertenece esa cuen-
ta contable. Esto fue necesario para poder separar aquellos subrubros que se
encuentran dentro del activo o del pasivo y que a su vez poseen partidas co-
mo corrientes y no corrientes a la vez.

Al momento de construir la base utilizamos el caracter &, o en su defecto la
funcién =CONCATENAR, para unir estos dos campos.

J I K | L I i ] M
| 51 |Rubro Corr/No Corriente Subrubro Grupo de CeCo Clave Bce
| 52 |ACTIVD Activa Carriente Caja y Bancos Activo Corriente-Caja y Bancos
|53 |RES POSITVO  [Resultados Tventas Teamercializacion [Erkaaa - al5s
| 54 |ACTIVO Activo Corriente Eienes de Cambio Activo Corriente-Bienes de Cambio
| 55 |ACTIVOD Activa Carriente Caja y Bancos Activo Corriente-Caja y Bancos
| 56 |RES NEGATIVO  Resultados Gastos de Administracion Administracidn  Resultados-Gastos de Administracion
| 57 |ACTIVD Activo Carriente Caja y Bancos Activo Cortiente-Caja y Bancos
| 58 |ACTIVO Activa Corriente Bienes de Cambio Activo Corriente-Bienes de Cambio
| 59 |PASIVO Pasivo Corriente Cuentas por Pagar Pasivo Caorriente-Cuentas por Pagar
| 60 |ACTIVD Activa Carriente Caja y Bancos Activo Corriente-Caja y Bancos
| B1 |RES POSITVO Resultados “entas Comercializacidn Resultados-Wentas
| B2 |PASIVO Pasivo Cortiente Cuentas por Pagar Pasivo Cartiente-Cuentas por Pagar
| B3 |ACTIVO Activa Corriente Caja y Bancos Activo Corriente-Caja y Bancos
| 64 |RES NEGATIVO  Resultados Gastos de Comercializacion  Comercializacion Resultados-Gastos de Comercializacidn
| 65 |ACTIVOD Activa Corriente Caja y Bancos Activo Corriente-Caja y Bancos
| B |ACTIVD Activa Mo Corriente Bienes de Uso Agctiva Mo Corriente-Bienes de Usa
E7 lacTnin i O i C =) div O ta O =]

Figura 13. Esta clave sera fundamental para poder
armar un balance general con mayor simpleza.

Insertaremos una nueva hoja en el proyecto y armaremos un formato de ba-
lance. Hay que tener en cuenta que las descripciones de los rubros y subru-
bros que utilicemos deberdn ser exactamente las mismas que las incluidas
dentro de la hoja datos maestros que creamos en el inicio de este capitulo.

ATB] c \ D EF] G \ H \

) o]
2]
ER
14|
15| [ACTIVO $ PASIVO $
| 6 | |Activo Corriente Pasivo Corriente
| 7 | Caja y Bancos 19.500.00 Cuentas por Pagar 5,000.00
1 8 | Iversiones - Remuneraciones -
19 | Bienes de Cambio 7 50000 Cargas Fiscales
110 | Créditos por Ventas 500000
|11 Otros Creditos -
112 | Total de Activo Corriente $  32,000.00 §Total Pasivo Corriente § 5,000.00

13
| 14 | Activo No Corriente Pasivo No Corriente
115 | Bienes de Uso 3500.00 Cuentas por Pagar
| 16 | Activos Intangibles - Otros Pasivos
|17 | Total de Activo No Corriente $ 3,500.00 §Total Pasivo No Corriente § -
118 | Total del Pasivo § 5,000.00

19
120 | PATRIMONIO NETO
|21 | Patrimonio Meto 20,000.00
|22 | Resultados 10,500.00
123 | Total del Patrimonio Neto $  30,500.00

24
|25| |Total del Activo $35,500.00 || Total del Pasivo y Patrimonio Neto | $35,500.00

Figura 14. El formato del balance podra ser tan complejo como
se desee teniendo en cuenta la estructura creada en los datos maestros.
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B Férmulas de balance general PASO A PASO

n Luego de crear el formato de balance que se desee, formule el disefio pa-
ra obtener los datos que estan en la base.
Utilice la funcién =SUMAR.SI de la siguiente manera:
=SUMAR.SI(Asientos!$N$52:$N$5000,$B$6&"-"&C7,Asientos! $1$52:$1
$5000).

B Microsoft Excel - Sistema Contable Basico

@_] Archiva  Edicion  wer Insertar Formato  Herramientas Datos  Yeptana 7

DEHRS SRIVE $2B-EEF9-0- B = -4 il S0

|nria| -Hm -| N ¥ § |= =] $ % o € %3 %8 e By e AL
d Sequridad... | @ R B ! Acabl|[" = |FH @ EEEH EEEE| B
Sl vy XJ 5 =+SUMAR.SI(ASlentDS!$N$52:$N$SDDD.$EI$E&"-"&C?,AS|emDS!$I$52:$|$5EIEIEI)|
AlE] C | D EF | G
1
R Balance General
EX
|4
|5 | [acTivVO | $ Jrasivo
| 6 | ctio Corriente [ ﬂPasivu Corriente
L7 | 1Caja y Bancos 511852 §1$50000) Cuentas por Pagar
1 8 | Inversiones - Rermuneraciones
| 9 | Bienes de Cambio 780000 Cargas Fiscales
| 10 | Créditos por Ventas 5.000.00
111 | Otras Craditos -
| 12 | Total de Activo Corriente $ 32,000.00 QTotal Pasivo Corriente
13
E Activo No Corriente Pasivo No Corriente
| 15 | Bienes de Uso 350000 Cuentas por Pagar
| 16 | Activos Intangibles - Otros Pasivas
17 Tatal de Activo No Corriente L 350000 MTotal Pasivo Ho Codiente

H Copie esta férmula para todas las celdas de los subrubros de Activo.

Para los subrubros de Pasivo aplique la misma féormula, pero ésta debe-
ra comenzar con el signo menos, “-”. De esta forma transformara todos
los valores con el mismo signo.

n Para el Patrimonio Neto utilice la misma férmula que para el Pasivo.
Tenga como clave Patrimonio Neto-Patrimonio Neto.

El subrubro de Resultados tendra la funcion =SUMAR.SI pero referencia-

da a otra columna de la base de asientos. La férmula quedaria asi:
=-SUMAR.SI(Asientos!$K$52:$K$5000,G22,Asientos!$1$52:$1$5000).
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Vuelvo a hacer hincapié en lo fundamental de la definicién inicial del plan de
cuentas dentro de la hoja datos maestros. Esto condicionard tanto la exposicién
del balance como del estado de resultados. Habrd que prestar atencién en su
construccién para poder obtener los resultados deseados en nuestros reportes.

SUMAR CON CONDICIONES

La funcion =SUMAR.SI es muy sencilla y potente a la vez. No importa si tenemos que
crear columnas adicionales en nuestras bases de datos para poder simplificar la vi-
sualizacion de los datos de los reportes. Una de las pocas limitaciones de esta fun-
cion es que admite una Unica condicion para efectuar la suma.

Estado de resultados

Al igual que el balance general, el estado de resultados serd nuestro estado fi-
nanciero bdsico de cuentas de resultado. Podr4 tener el detalle necesario, siem-
pre y cuando lo hayamos previsto en el inicio de nuestro sistema contable.

A [B] c [ o T E T F 7
1| [ voher ]
12 | Estado de Resultados
EN
|4
15| Estado de Resultados $ [% sivtas

5}
17 Wentas 23,000 00 100 0%,
1 8 Costo de Mercaderias Vendidas - 6,500.00 -22.4%
19 | Resultado Bruto 22,500.00 T7 8%
10
111 Gastos de Comercializacian - 10,500.00 -36.2%
112 Gastos de Administracidn - 2,500.00 -BE%
113 | Ganancia/ (Pérdida) Operativa 9,500.00 32.8%
14
115 | Otros ingresos y Egresos - 0.0%,
|16 | Resultados Financieros y por Tenencia 1,000.00 3.4%
117 | Resultado Ordinarie antes de impuestos 10,500.00 36.2%
18
E Impuesto a las Ganancias - 0.0%,|
120 | Ganancia ! (Pérdida) ordinaria del Ejercicic 10,500.00 36.2%
21
z Ingresos / egresos extraordinarios - 0.0%,
123 Ganancia / (Pérdida del Ejercicio) 10,500.00 36.2%
24

Figura 15. El formato del estado de resultados se adapta a las necesidades
del usuario, soélo tiene como limite las definiciones dadas en los datos maestros.

Los pasos a seguir para el armado del estado de resultados serdn similares a los

utilizados en el balance. Se partird de la funcién =SUMAR.SI relaciondndola
con los datos de los asientos de la base.
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B Féormulas del estado de resultados PASO A PASO

ﬂ Inserte una nueva hoja. En ella disefara el formato del estado de resultados
deseado de acuerdo con las limitaciones que comentamos anteriormente.

E Utilice la funcion =SUMAR.SI para obtener la sumatoria de la base de
asientos respecto de los grupos de cuentas de resultados. La férmula a
aplicar quedaria expresada de la siguiente manera:
=-SUMAR.SI(Asientos!$L$52:$L$5000,$C7,Asientos!$1$52:$1$5000).

A B8] c [ D [ E [ F ]

1 [ voner ]
12 Estado de Resultados
EN
|4
15 Estado de Resultados | $ |% sh/tas
|6 ]
17 | [ventas 151$52: $1$5000 _| 100.0%
|8 Costo de Mercaderias Wendidas - F,500.00 -22 4%
19 | Resultade Bruto 22.500.00 77.6%|
10
E Gastos de Comercializacion - 1050000 -36.2%)|
112 | Gastos de Administracidn - 2.500.00 -B.6%
113 Ganancia f (Pérdida) Operativa 9,500.00 32.8%,
14
115 | Otrog ingresos y Egresos - 0.0%
|16 | Resultados Financieros y por Tenencia 1,000.00 3.4%)
117 | Resultado Ordinario antes de impuestos 10,500.00 36.2%
18
119 Impuesto a lag Ganancias - 0.0%]
|20 Ganancia f (Pérdida) ordinaria del Ejercicio 10,500.00 36.2%
21
E Ingresos ¢ egresos extraordingrios - 0.0%,
123 Ganancia ! (Pérdida del Ejercicio) 10,500.00 36.2%
|24
125
125
127

En la columna E, incluya el calculo porcentual de los resultados respecto
de las ventas de la siguiente manera:
=SI(ESERROR (+D8/$D$7),0,+D8/$D$7).

n Utilice las funciones =SI y =ESERROR, para evitar que aparezcan datos de

error cuando la divisién no pueda efectuarse.

También se podrdn expresar los importes en otra moneda, o en miles, por
ejemplo, introduciendo el formato que corresponda, o incorporando una
divisién en la férmula.
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Los signos $ en los rangos dentro de las férmulas cumplen la funcién de an-
clar una determinada celda o parte de ella al copiar la férmula hacia otro sec-
tor dentro de la hoja. En la instancia de la modificacién de la férmula podre-
mos alternar sobre las diferentes formas de fijar celdas presionando F4.

Este estado de resultados bdsico podrd complicarse de acuerdo con las nece-
sidades de cada usuario. Partiendo de la base de cédlculo explicada en los pa-
sos anteriores, podrd realizarse el disefio que se crea conveniente.

Analisis de gastos

Con las construcciones de balance general y estado de resultados que hemos
realizado, cumplimos con la informacién mds bdsica que necesitamos. En es-
te caso vamos a agregar algunos datos mds, armando un detalle de las cuentas
de resultado de acuerdo con los centros de costo de éstas; de esta forma podre-
mos enriquecer nuestro andlisis respecto de las explicaciones de variaciones.
Para la construccidn de este andlisis de gastos, volveremos a aplicar Tablas di-
ndmicas. Lo fundamental serd generar un disefio de tabla que nos permita
leer los datos con la mayor comodidad posible.

B Analisis de gastos PASO A PASO

ﬂ En una nueva hoja, inserte una tabla dinamica relacionada a la base de
asientos de la misma forma que se ha realizado en los pasos anteriores.

Asistente para tablas y graficos di

Construya el informe de kabla dindmica
arrastrando los botones de campo de la
derecha sobre el diagrama a la izguisrda.

Nrn.ﬂswenl Debe IGrupodeI
IGrupa de‘ CeCo |Descripad -
Cuenta
. ———
eko
pescroa
B pAToS o
Descripcid] | Subrubro

Ayuda |

d  cancelar |

>
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ﬂ El disefio de esta tabla sera el paso fundamental. En la seccion PAGINA,
incluya el campo Grupo de Ceco, en la seccion FILA incorpore los cam-
pos de Cuenta y Descripcion Cta, y en las columnas ubique los campos
CeCo y Descripcion Ceco.

Creando la tabla dindmica de esta forma podremos ver los centros de costo
incluidos dentro de un determinado grupo. Dependiendo de la estructura de
centros de costo que se decidié crear en los inicios de nuestro proyecto, este
simple reporte podrd sufrir modificaciones. El objetivo es mostrar el detalle
de los gastos para cada centro de costo dentro de un determinado grupo.

También podriamos copiar una de las tablas dindmicas creadas con anteriori-
dad y darle un nuevo formato de acuerdo con las necesidades de este andlisis
de gastos por centros de costos.

&) prchivo  Ediisn  Yer Insertar Formato  Herramientas Datos  Ventana 7 Escriba una preg
DEHRSISRIVE s2R-BEBF9--F8 Z'N.sllﬂ_}i,.lﬂﬂ/ -of

il -u -|[N]x s SE=E]) s % om € *ne SIEE -0 AT

b o sequidad... | 2 3% b2 | 60 [ ¢ Tablainamca~ | 3 il | <2 92| ¢ B e al |_|.4 Mo EE EE .

D9 - Fe Megocio Franquicias
A [ B [ c [ D [ E | I

: e ]
Pl Andlisis de Gastos

&
|4

5 | Grupo de CeCo [Comercializacion 1|< Seleccionar Grupo de Centros de Costo

B
L7 Neto CeCo ~|Descripeidn Ceco |

g Co01 Cooz C003 Total

9 |cuenta +|Descripeisn Cta = Negocio Mayorista | Negocio Franquicias || Direccién Comercial

10 4001001 Ventas -4,000.00 -17,000.00 -8,000.00| -29,000.00
11 5001001 Costo de Mercaderia Vendida 2,000.00 4,500.00 6,500.00
12 5003002 Fletes y Acarreos 1,500.00 1,500.00
13 5005002 Publicidad ,000.00 3,000.00 9,000.00
14 | Total 5,500.00 -9,600.00 -8,000.00{ -12,000.00
15

Figura 16. Dandole formato a la tabla podremos
conseguir un trabajo mas profesional.

El objetivo de agregar este simple andlisis de gastos es que usted pueda mane-
jar las herramientas de Microsoft Excel pensando en la solucién de sus nece-
sidades. Partiendo de la base de datos de asientos que construimos en los pri-
meros pasos, podremos realizar muchos andlisis diferentes. Lo mds importan-
te es aprender a manipularlos para sacar el mejor provecho de ellos.
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MENU, BOTONES Y DISENO

El disefio y el formato de los proyectos es importante para darle profesio-
nalismo a nuestras planillas. Por lo tanto, es importante utilizar colores
para resaltar partes o delimitar celdas donde, por ejemplo, se cargan datos.
También es conveniente incluir botones o hipervinculos para que la na-
vegabilidad de la planilla sea mds sencilla.

Menii y botones

Para poder navegar con mayor comodidad dentro de nuestro proyecto, crea-
remos un mend con botones de acceso e hipervinculos que nos llevardn por
las distintas partes de nuestra planilla. Para esto podremos utilizar botones de
formularios o directamente autoformas, incluyendo los links.

48

'E3 Microsoft Excel - Sistema Contable Basico E
EJ Archive  Edicidn Mer  Insertar  Formato  Herramientas  Datos  Wentana 2 Escriba ur]
DSHROSAITE S BR-BIE S 9-0- B =2 WEw @]
prial -0« N K 8§ %E B M| $ % 000 € %8 L%
b O sequidad.. | B 3% b2 | oo 4z abl | |FF OB S 8w A
Autoforma 2 = 5
7SS =1 S I = 0 S T S A
.
12
3 \ Sistema Contable Basico |
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|5
B
7 I
g Carga de Datos
9 Asientos Maestros
10
11 . -
12 Maodificar hipervinculo - 2l
13 - Wincular & Texto: [<<Seleccidn el documento=> Info. de pantala. . |
14 [E)
15 prchivho | Eibala peferencia de celda:
16 pagina Web 1
17 T L A et e] Establecer informacién de pantalla para hip x|
18 [=)- Referencia de la celda Informacion de pantalla:
19 - Lugar de este --!V!Enu . C
0 iy ey ‘Datos Maestros
(o7 | - Asientas Mota: la informacién de pantalla personalizada es compatible con
= ‘Mostrar Asientos' Microsoft Internet Explarer 4.0 o posterior,
e Mayores
23 Crear nugvo -m Cancelar
24 documento - Belance i —I
F=2- ‘Estado de Resultados’
| 25| ~'Ainalisis de Gastos' Gy s |
| 26 | Ericeelineh Mombyes definid
27 corren
28 electrdnica Aceptar Cancelar
2
4 4 » rfMenu JIE ! Asientos | Asientos 4 May { Balanc 4]
Dibujo > g | Autoformas = N w O A Al 2 @] W@ 5 - - A

Figura 17. Los hipervinculos son muy utiles para realizar estas tareas,
aunque hay que tener en cuenta que una vez creados, si modificaramos
el nombre de las hojas referenciadas en él, dejaria de funcionar.
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Aqui creamos una autoforma a la cual le aplicamos el hipervinculo. Es con-
veniente que la informacién en pantalla que muestre el hipervinculo al posi-
cionarnos con el mouse sobre el botdn, sea un texto que haga referencia a la
funcionalidad de ese botén y no su ruta de acceso como viene predetermina-
do. Para modificar esta opcidn, al crear el hipervinculo presionaremos dentro
de la pantalla Modificar hipervinculo, el botén que se encuentra en la esquina
superior derecha: Info. de pantalla...

Dentro de nuestro menu separaremos tres secciones; la primera relacionada
con la carga de asientos y datos maestros, la siguiente con acceso a la visuali-
zacién de asientos y mayores, y la dltima para los reportes de balance, estado
de resultados y andlisis de gastos.

Se podrd trabajar el formato a gusto, lo conveniente es tener en cuenta el disefio
y todos los detalles para poder darle a nuestras planillas aspectos profesionales.

E_I] Archivo  Edicign  Wer Insertar Formato  Herramientas Datos  Wentana @
DESHLRSGRIVE|SLR-BE L9 -¢-88 = -2 i e -af
Aviel - NESIES=EINS % m € %% E-0-AGEHA
b 0 sequidad... | 2 e W | o B Ac abl |7 = |F @ =6 5B EEER
14 - 3
A Bl ¢ T o [ E T F T & [ w T & T K T

1

(2]

E | Sistema Contable Basico |

L]

15

|5 Carga de Asientos y Datos Maestros

7

| 8 | Carga de Datos

19 | Asientos Maestros

0]

11

[12]

113 Carga de Asientos y Datos Maestros

| 14

| 16| “isualizar

| 16| Agientos Mayores

17

18]

REN Estados Financieros Basicos

|20

121 Estado de Andlisis de

| 22| Balance Resultados Gastos

B

|24

5]

|25 |

27

Ea

1o

Figura 18. Como alternativa se podran utilizar macros en lugar
de hipervinculos para realizar la navegacion dentro del archivo.
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También incorporaremos botones en las partes superiores de cada una de las
hojas para poder retornar al mend inicial. De una forma muy sencilla le da-
remos navegabilidad a nuestro proyecto.

E Microsoft Excel - Sistema Contable Basico E

E_l] frchiva  Edicidn Yer Insettar Formato  Herramientas Datos  Veptana 2

NSHRSSRIVE $ 2R-BE S 9-0- RS =-3 3 @ -of
arial C10 N K S|ES=EEM S % m €S ES - S-A T
b @ Sequridad... | ¥ 3% b2 w! Aaab| | = |4 @ CEEH EEER) & & B E 9
S - #
A [ 8 [ ¢ [ b ] E [ F [ 6 [ H ]
[ober ]

|

Carga de Asientos

Nro Asiento| Cuenta CeCo D/H Descripcion Cta Descripcion Ceco Debe Haber
17

|w‘m|w|m‘m = |

o

O]

Figura 19. Todos los botones fueron realizados con autoformas, también
podrian utilizarse imagenes o, simplemente, palabras o caracteres.

Diseiio del proyecto
Es importante tener en cuenta el disefio en nuestros proyectos: los colores que
se utilizan, las tipografias, la proteccién de las celdas, etc.

Vamos a destacar algunas de las utilidades que nos ofrece Microsoft Excel tan-
to para embellecer nuestras planillas, y otorgarle asi una vista mds profesio-
nal, como para reconocer rdpidamente algunas partes de nuestros archivos.

En esta oportunidad estamos trabajando Microsoft Excel 2003; esta version
nos ofrece la posibilidad de darle colores diferentes a las etiquetas de las dis-
tintas hojas de nuestros proyectos. Esto es muy importante para poder iden-
tificar grupos de hojas con informacién similar bajo un mismo color. En es-
te proyecto especificamente utilizamos los colores para identificar las hojas de
reportes, por un lado, y las de asientos y mayores con otro color, por otro.

Haciendo clic con el botén derecho del mouse sobre la pestafia de la hoja en-

contraremos la opcién Color de etiqueta. La misma opcién la encontraremos
dentro del menu Formato/Hoja/Color de etiqueta.
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Figura 20. Podremos utilizar esta simple herramienta
para identificar hojas dentro de un archivo.

Otro punto importante de cara al embellecimiento de nuestras planillas es la
posibilidad de ocultar la cuadricula gris que aparece como fondo de nues-
tras celdas. Estd funcién la encontraremos dentro de la barra de herramien-
tas: Formularios.

Para acceder a ella podremos ir a través del menu Ver/Barras de herramientas-
/Formularios o haciendo clic con el botén derecho del mouse sobre cualquie-
ra de las barras de herramientas activas y seleccionando la barra de Formula-
rios. Dentro de esta barra encontraremos un botén que alterna la cuadricu-
la, es decir, coloca o quita las lineas grises de ésta.

También podremos quitar esta cuadricula desde el menud de opciones generales
del libro, en el ment Herramientas/Opciones, dentro de la pestaia Ver. Podremos
quitar la tilde del casillero Lineas de divisién, y lograremos el mismo efecto.

En todos los casos al quitar o agregar la cuadricula o lineas de divisién lo esta-
remos haciendo dnicamente para la hoja en la cual nos encontramos situados.
Deberemos repetir este proceso para todas las hojas en que lo necesitemos.

Como modificar las opciones del libro

Si necesitamos que nuestro libro sea cargado por otros usuarios o sélo quere-
mos darle acceso a alguna parte de él, podremos realizar algunas modificacio-
nes en las opciones generales para mejorar su aspecto ocultando el encabeza-
do de filas y columnas u ocultando las etiquetas de las hojas.

En el ment Herramientas/opciones dentro de la pestafia Ver, se presentan las
opciones de visualizacién que podremos alterar.
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Colar Internacional I Guardar | Comprobacidn de errores | Ortografia I Sequridad |
er Calcular | Modificar I General I Transicion | Listas personalizadas | Grafico
Mastrar

¥ Panel de tareas deinicic ¥ Barrade Farmulas | Barra de estado | Ventanas en la barra de tareas
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" Minguno & Séla indicador de comentario " Indicadar v comentario
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{* Mostrar todos " Mostrar marcadores de posicidn 1 Orulkar tadas
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Color de lineas de divisidn: | Automdtica

Figura 21. Desde esta pestana también podremos ocultar
la barra de formulas y la barra de estado del archivo.

Proteger celdas y hojas

Es posible que tengamos la necesidad de proteger nuestro archivo, ya que qui-
z4 deban utilizarlo usuarios que puedan borrar alguna parte del libro e inutili-
zarlo. Para evitarlo es posible realizar bloqueos en celdas de carga de datos.
Podemos proteger la hoja datos maestros en su totalidad y sélo desprotegerla
cuando debamos generar modificaciones en el plan de cuentas o de centros de
costo. Iremos al mend Herramientas/Proteger/Proteger Hoja.

@_] Archivo  Edicidn  Wer Insertar Formato | Hetramientas | Datos  Mentana 7
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111 1105001 1 1 05 001 | Créditos Fiscales ACTIWD Activo Corriente Otrog

Figura 22. También podremos proteger el libro en su totalidad.

Podremos incluir, si consideramos necesario, una contrasefia en la proteccién,
que sélo permita su desproteccién a quien la conozca.
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Para la hoja de carga de asientos, es imprescindible que los usuarios carguen da-
tos en algunas de las celdas de esa hoja, y nuestra base de acumulacién de asien-
tos deberd estar desprotegida, de lo contrario la macro dard error al ejecutarla.
También podriamos incluir dentro de la macro una sentencia que desproteja la
hoja, pegue los datos y vuelva a protegerla. Para las celdas que necesitemos que
estén desbloqueadas cuando protejamos la hoja, deberemos seleccionar todo el
rango donde se encuentran éstas e ir al mend Formato/Celdas dentro de la pes-
tafia Proteger, y quitar la tilde del casillero que indica el estado de bloqueadas.

Formato de celdas ed e

Mimera I Alineacidn I Fuente I Bordes I Tramas  Proteger |

" oculea

Mo se podrd bloquear u oculkar celdas a menos que la hoja de
célculo esté protegida, Para proteger la hoja, elija Proteger en
el mend Herramientas v después elija Proteger hoja, La
asignacion de una contrasefia es opcional.

Aceptar I Cancelar |

Figura 23. Asi podremos evitar que se modifiquen
celdas que son vitales en nuestro sistema contable.

Una vez desbloqueadas las celdas que necesitemos, éstas pueden ser modifi-
cadas, y podremos realizar el paso de proteger la hoja.

M ResuMen

En este capitulo armamos un sistema contable muy basico, que puede ser punto de parti-
da para un sistema mucho mas profesional. Utilizamos funciones sencillas y tablas dina-
micas para realizar consultas y reportes. Aprendimos a hacer controles para evitar
errores y creamos una pequena macro para la acumulacion de los asientos en una base.
También agregamos detalles para navegar en el proyecto y darle un diseno de alta calidad.
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Modifique la macro que acumula los asientos para que la base se encuentre en una
hoja diferente.

Modifique todas las tablas dinamicas relacionadas para que obtengan los datos des-
de la nueva ubicacion.

Construya un plan de cuentas base que sea alfanumérico, cambiando las formulas
necesarias para que el proyecto siga funcionando.

Incluya validaciones en los campos Cuenta y CeCo de la plantilla de carga de asientos.
Agregue una columna en la base de acumulacion de asientos para poder expresar los
importes en otra moneda (por ejemplo, USD) dividiendo los valores cargados por un
tipo de cambio determinado.

Partiendo de la modificacion anterior, realice los cambios necesarios en la plantilla
de carga de asientos para poder ingresar un tipo de cambio determinado para cada

operacion, esto implicara alterar varias partes del proyecto.

Construya un nuevo analisis de gastos, pero esta vez resuma por grupo de centros de
costo (por ejemplo, Administraciéon y Comercializacion).

Elabore un informe de balance de sumas y saldos utilizando tablas dinamicas.

Arme un analisis de los datos de ventas con el mayor grado de detalle que pueda, in-
corporando graficos sencillos para una mejor lectura.

Agregue a los reportes un Estado de Flujos de Fondos o Cash Flow, calculado en for-
ma indirecta a través de las partidas del Balance.
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